PETUNJUK OPERASIONAL SISTEM INFORMASI PELATIHAN MAJELIS PENDIDIKAN

KADER PIMPINAN WILAYAH MUHAMMADIYAH JAWA TENGAH

1) Admin Utama

Admin utama bertindak sebagai pengontrol jalannya sebuah kegiatan yang berjalan
melalui sistem, tetapi hanya selama kegiatan yang dibawah kontrolnya berlangsung.
Apabila kegiatan telah selesai, admin utama akan kehilangan hak untuk melakukan input
maupun update dalam sistem, namun masih dapat mengakses atau mengunduh data
kegiatan yang telah ada sebelumnya. Didalam sistem ini, admin utama memiliki hak
akses untuk melakukan manajemen panitia (Fasilitator, Admin Registrasi, Instruktur dan
Observer), manajemen sesi kegiatan, mencetak kartu admin utama dan panitia,
mengunduh atau mencetak nilai total peserta, mencetak atau mengunduh data peserta,

mengunduh data sertifikat peserta dan mencetak sertifikat peserta.

1.Pendaftaran

a. pendaftaran via : register.admin.mpkjateng.com
tampilan default jika kegiatan belum diaktifkan
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<« c @ @ @ https://register.admin.mpkjateng.com/no-activity.html - 9w m o =

Tidak Ada Kegiatan Yang Aktif Untuk Saat Ini

Tampilan ketika kegiatan telah diaktifkan oleh super admin



<« C o @ @ httpsy/register.admin.mpkjateng.com/indexhtm| - N m o =

Pendaftaran Admin

Pendaftaran Admin Kegiatan 4 / Pendaftaran Admin

Pilih kegiatan

Kegiatan

Darul Argam Mahasiswa N

1). Pilih kegiatan - pilih > masukkan data diri

Pastikan e-mail yang dimasukkan adalah e-mail asli karena akan digunakan untuk
mengirimkan username dan password

@m-m @ Pendaftaran Admin

Pendaftaran = Pendaftaran Admin Kegiatan 4 / Pendaftaran Admin / Data Diri

Masukkan Data Diri Anda - Darul Argam Mahasiswa

Nama Anda resfian
Tempat Lahir magelang
Tanggal Lahir B | 31-10-19
Alamat pandasari mertoyudan magelang
Email resfian26@gmail.com
Nomor Telepon 085743979888
Nomor Whatsapp 085743979888

Foto(max size 2mb) Eie| 800.jpg

2). Klik daftar



]

& c @ ® @ https:/register.admin.mpkjateng.com/index_daftar_admin.php - O I @ =
~
@,m-m Pendaftaran Admin
Pendaftaran Pendaftaran Admin Kegiatan @ |/ Data Diri
Tanggal Lahir £ 311019
Alamat pandasari mertoyudan magelang
Email resfian26@gmail.com
Nomor Telepon 085743979888
Nomor Whatsapp 085743979888
3). Pendaftaran admin kegiatan telah sukses
<« Cc @ @ @ nhttps://register.admin.mpkjateng.com/index_daftar_admin_result.php P d N @ =
-
@m- Dt @ Pendaftaran Admin

Pendaftaran = Pendaftaran Admin Kegiatan # / Pendaftaran Admin / Data Diri

Sukses! Data telah terkirim. Silahkan tunggu email konfirmasi yang berisi usemame dan password anda serta petunjuk selanjutnya

Nama Kegiatan Darul Argam Mahasiswa
Nama Anda resfian

Tempat Lahir magelang

Tanggal Lahir 31-10-19

pandasari mertoyudan magelang

r Telepon

Nomor Whatsapp 085743979888

Foto

4). Setelah melakukan pendaftaran , silahkan tunggu super admin untuk
memverifikasi data yang telah dikirim. Jika data yang dikirim telah sesuai maka
akan menerima e-mail notifikasi seperti dibawah ini :
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|.google.com/mail/u/0/#inl



5). Setelah mendapatkan username dan password , silakan login melalui link
yang telah diberikan

c o ® @ https://admin.mpkjateng.com/pages-signin.html - U IN @ =

U o

Username

MPKADM283992 ‘

Password

Ketika memasukkan username dan password harap perhatikan besar kecil huruf serta
spasi. Apabila terdapat kesalahan satu karakter saja , maka tidak bisa melakukan login.

2. Dashboard

Berikut tampilan halaman dashboard admin kegiatan utama

< c @ @ @ https//admin.mpkjateng.com/index.html XN +4 I @ =

@m.m e resfian

Navigation

4  Dashboa

Total sesi kegiatan Sesi kegiatan aktif / penilaian

0 0
Sesi kegiatan selesai Total Peserta Kegiatan
0 0

Total peserta laki-laki Total peserta perempuan



3. Manage Panitia
Kegiatan a. View

1). Jika ada yang mendaftar untuk menjadi panitia kegiatan , admin kegiatan
utama akan mendapatkan notifikasi e-mail seperti dibawah ini :

&« C @ @® @ https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMic ZwppRLIPPZLhHqQuTsbLHhW 90% - U W [\
= M Gmail Q -
€« 8 0§ = o B ® 1 dari 54 > o+ B
b uns
G i = Notifikasi Pendaftaran &
% Berbintang Majelis idikan Kader Pimpinan Wilayah iyah Jawa Tengah <noreply.mpkjateng@gmail.com> 10.36 (1 menityang lalu) Yy 4
© Ditunda ke gan v
Maylin Thamara telah mendaftar sebagai FASILITATOR dalam kegiatan
Terki
> Sam Darul Argam Mahasiswa.
B Oraf
Untuk melihat detail, silahkan buka https://admin.mpkjateng.com.
v~ Selengkapnya
&madusavi +

4+ Balas ® Teruskan

2). Detail dapat dilihat pada menu panitia manajer - panitia baru

T 0
<« c @ ® @ nhttps://admin.mpkjateng.com/admin-kegiatan-utama-am-baru.htm| X 4 n o =
@ resfian &
Panitia Baru Cd / Panitia Manajer / Panitia Baru
Pendaftar panitia baru dalam kegiatan Darul Arqgam Mahasiswa
No Nama Panitia Priviledges Status Actions
1 Maylin Thamara FASILITATOR Approve Decline # Edit & Detail
Maylin Thamara FASILITATOR # Edit & Detail

Approve Decline

3).Apabila pendaftar diterima maka klik approve apabila ditolak maka klik
decline



b. Approve

Untuk melihat daftar panitia yang diterima pilih sub menu

Navigation Panitia Diterima

# 0

(3 Panitia Manajer Panitia yang diterima

No Nama Panitia
1 Maylin Thamara
2 Maylin Thamara
3 Maylin Thamara

c. Decline

nttps://admin.mpkjateng.com/admin-ke

giatan-utama-am-diterima.htm

Priviledges

FASILITATOR

ADMIN REGISTRASI

INSTRUKTUR

panitia diterima

RN n o £

@ resfian

Actions

# Edit & Detail

# Edit & Detail

# Edit & Detail

Untuk melihat daftar panitia yang diterima pilih sub menu panitia ditolak

Panitia Ditolak

A Dashboa

Panitia yang ditolak

No Nama Panitia

1 Narita Safitri

ttps://admin.mpkjateng.com/admin-kegiatan-utam

a-am-ditolak.html|

Priviledges

OBSERVER

SR ¢vmao £

ﬁ resfian <

J / Panitia Manajer Panitia Ditolak

Actions

# Edit & Detail



d. Edit

Untuk mengedit data panitia yang diterima pilih actions edit & detail,lakukan

i —>
edit data update

- % v mo £

ttps://admin.mpkjateng.com/forms-edit-admin.ph

A~

@m—m @ resfian v

Edit Data Panitia / Edit Data Panitia

MPKPNT285933

Username
Password 8488

Priviledges ADMIN REGISTRASI Y

Status | APPROVED

PENDING

APPROVED

DECLINED

3. Manage Sesi Kegiatan

a. Tambah

Pilih menu sesi kegiatan >tambah kegiatan > masukkan data kegiatan baru - tambah

@ MPK-PUTH ﬁ resfian i

Navigation Tambah Sesi Kegiatan @ ! se

/ Tambah S

Masukkan data sesi kegiatan
Materi Filsafat Islam
Narasumber Zuhron Arofi S Ag
Waktu 13.00-15.00 WIB
Ruangan | aula utama




b. View

Pilih menu sesi kegiatan >tambah kegiatan - semua sesi kegiatan

Semua Sesi Kegiatan

Semua sesi kegiatan

No Materi

1 Kemuhammadiyahan

2 Filsafa

d. Edit

ﬁ resfian

[# / SesiKegiatan / Semua Sesi Kegiatan
Cari
Narasumber Waktu Ruangan Status Actions
Agus Pranata S Ag 09.00-12.00 WIB Aula Utama AKTIE # Edit & Detail
Zuhron Arofi S Ag 13.00-15.00 WiB Aula Utama & Edit & Detail

TIDAK AKTIF

Pilih menu sesi kegiatan >semua sesi kegiatan >actions edit > sunting data - update

e. Aktivasi

Untuk mengaktifkan sesi kegiatan klik status tidak aktif menjadi aktif

@,m-m
Navigation Sesi Kegiatan Aktif
# D
L3 Panitia Manajer Sesi akiif kegiatan
No | Materi
Kemuhammadiyahan

Penilaian

f. Sesi Penilaian

ﬁ resfian

[# / SesiKegiatan / SesiKegiatan Aktif

Narasumber Waktu Ruangan Status Actions

Agus Pranata S.Ag 09.00-12.00 WIB Aula Utama # Edit & Detail

AKTIF

# Lightshot

k here to of




1). Untuk mengaktifkan sesi kegiatan klik status aktif menjadi penilaian

Penilaian Sesi Kegiatan

ﬁ resfian
Sesi aktif kegiatan

i Kegiatan /

Penilian Sesi Kegiatan
No Materi

Narasumber
1

Waktu Ruangan Status Actions

Zuhron Arofi S.Ag 0-1 Aula Ut PENILAIAN # Edit & Detail
Penilaian
2). Untuk melihat detail nilai pilih menu Penilaian lalu pilih sub menu semua
{é&m&m Resfian &
Navigation Semua Penilaian I= / Penilaian
Semua peserta kegiatan
No

Cari
Nama Peserta
1 Bambang

Gender Penilaian
LAKI-LAKI # Per sesi| ¢ Pre Test | & Post Test | ¢ Lain |[¢* Narasumber | Cetak |
Export
2 Nunia Ibur Allidaraf & Per sesi| & Pre Test | ¢ Post Test | #* Lain [¢ Narasumber | Cetak |
Export
3 Joko Suwisyo LAKI-LAKI & Per sesi | & Pre Test | #* Post Test | & Lain |#* Narasumber | Cetak |

Export

4 Kartini PEREMPUAN | ¢ Per sesi | # Pre Test

Export

# Post Test | ¢ Lain |#* Narasumber

Cetak |



3). Untuk melihat penilian rangking kumulatif pilih sub menu rangking kumulatif

Resfian v
Ranking Kumulatif = / Penilaian / Ranking Total

Rangking Kumulatif

No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking

'= Penilaian \ 1 Bambang 66 275 (&

2 Nunia Ibur Ali 81 3.38 B 2
3 Joko Suwisyo 53 221 o} 4
4 Kartini 9 3.88 B 1

B Resfian o

lil

Ranking berdasarkan antusiasme dalam kegiatan / Penilaian / Antusiasme

Rangking Antusiasme

No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking
1 Bambang 1 3.67 B 1
2 Nunia ibur Allidaraf 1 B 1
3 Joko Suwisyo 6 2 C 4

4 Kartini "

[o:]




5). Untuk melihat Penilaian Pertanyaan pilih sub menu Penilaian Pertanyaan

™ %
% E WPZ - PN 3 Resfian

Navigation Ranking berdasarkan sering mengajukan pertanyaan &= / Penilaian / Pertanyaan

Rangking Pertanyaan

No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking
1 Bambang 7 233 C

2 Nunia Ibur Allidaraf 12 4 A 1
3 Joko Suwis 7 233 C 3
4 Kartini 1" 367 B 2

6). Untuk melihat Penilaian Argumentasi pilih sub menu Penilaian Argumentasi

Ly WPX-PUN [s]  Resfin
By

Navigation — Ranking berdasarkan argumentasi dalam diskusi = / Penilaian / Argumentasi

Dashboard

Rangking Argumentasi
No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking
1 8 2.67 c 3
2 Nunia Ibur Allidaraf 10 333 B 2
Semua
3 Joko Suwisyo 6 2 c 4
4 Kartini 12 4 A 1

|

Ketertiban

7). Untuk melihat Penilaian ketepatan waktu pilih sub menu ketepatan waktu

s WP -PUN Resfian

v C
Navigation Ranking berdasarkan ketepatan waktu &= / Penilaian / Ketepatan Waktu

Dashboard

Rangking ketepatan waktu

No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking
1 Bambang 9 3 B 3
2 Nunia Ibur Allidaraf 1 367 B 2
3 Joko Suwisyo 7 233 C 4

4 Kartini 12 4 A




8). Untuk melihat Penilaian session pilih sub menu Penilaian session

{@;m-m
v

Navigation

Dashboard

- Panitia Manajer

Penilaian

Dashboard

(#' SesiKegiatan

Rangking session

No Nama

1 Bambang

2 Nunia Ibur Allidaraf
3 Joko Suwisyo

4 Kartini

Ranking berdasarkan bering meninggalkan ruang session

Nilai Total Rata-rata
9

10 3.33

8 267

1" 67

Ranking berdasarkan menjaga ketertiban acara

Rangking ketertiban

No

Nama

Bambang

Nunia Ibur Allidaraf
Joko Suwisyo

Kartini

Nilai Total Rata-rata
8 267

10 3.33

8 267

12 4

Resfian
>

= / Penilaian / Ruang Session

Predikat Ranking

(o]

@
o

m

Resfian

= / Penilaian / Ketertiban

Predikat Ranking
(03 3
B 2
C 3
A 1

10). Untuk melihat Penilaian Peraturan Perkaderan pilih sub menu Penilaian

Peraturan Perkaderan



»ie

WPR - PU P~ Restan
Navigation Ranking berdasarkan taat terhadap peraturan perkaderan = / Penilaian / Peraturan Perkaderan
Rangking peraturan perkaderan
No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking
1 Bambang 6 2 C 3
2 Nunia Ibur Allidaraf 9 3 B 2
3 & 2 (o} 3
4 Kartini 2 4 A 1
Export Data
11). Untuk melihat Penilaian pembagian waktu pilih sub menu pembagian
waktu
S5 MPR- DU = Resfian
5 f
Navigation = Ranking berdasarkan pembagian waktu &= / Penilaian / Pembagian Waktu
Rangking pembagian waktu
No Nama Nilai Total Rata-rata Predikat Ranking
Bambang 8 2
2 Nunia ibur Allidaraf 8 267 2
3 Joko Suwisyo 5 1.67 D 4
4 Kartini 12 4 A 1

Export Data

12). Berikut nilai per sesi kegiatan



e resfian

Detail Penilaian

/' Penilaian
Penilaian Ahmad Subarjo Terhadap Narasumber
No Nama Sesi Narasumber Nilai Total Rata-Rata Predikat Actions
1 Filsafat Islam Zuhron Arofi S.Ag - - - Detail
2 Kemuhammadiyahan Agus Pranata S Ag 27 B Detail

g. Selesai

Untuk mengakhiri sesi kegiatan klik status penilaian menjadi selesai

@ DR - DI ﬁ resfian

Navigation = Sesi Kegiatan Selesai € Kegiatan / Kegiatan

Sesi aktif kegiatan
No Materi Narasumber Waktu Ruangan Status Actions
Filsafat Islam Zuhron Arofi S.Ag 13.00-15.0 Aula Utama sk # Edit & Detail

h. Pencarian

Menu pencarian terdapat di halaman semua kegiatan, pencarian dapat dilakukan
dengan keyword materi sesi kegiatan

@ WP - Pk ﬁ resfian

Navigation = Semua Sesi Kegiatan

|

/ Semua Sesi Keg

Panitia Manajer v Semua sesi kegiatan
Cari
No Materi Narasumber Waktu Ruangan Status Actions
1 Ken Agus Pranata S Ag 09.00-12.00 W Aula Utama — # Edit & Detail
2 Filsafat Islam 13 Aula Utama # Edit & Detail

TIDAK AKTIF




4. Generate Report
a. Pencarian

Pilih menu Export data - export data peserta > tulis data yang ingin dicari pada kolom

pencarian - klik tombol cari

“) > ¢ OB hitpsjadmin:mpkiateng.comfadmin-kegiatan-utamaserport-data:pesertatm) R v o =

@m—m v resfian o

Fnoscn Data peseﬂa # / Data Peseria

Export data peserta
No Nama Peserta Action
1 John Son Cetak data

b. Print/Export Detail Peserta
Klik cetak data, maka data akan ter download

Berikut adalah hasil download data peserta dalam bentuk pdf

KFJ®| J > Computer » mayiin (E) » SSPROFIL » Lightshot2

Organize v [l Open with Adobe Acrobat Reader DC v Print E-mail Bum New folder
¢ Favorites
B Desktop xl /
# Downloads ’
% Recent Places (11 PDF ]

catatan eportdata | NILAIPESERTA E penilaian
w4 Libraries XPORT Ahmad
L ——
Home Tools exportdatapdf X

7 = J [
® 8 B Q © 1/ AN PO m- K T B L&

https://panitia.mpkjateng.com/registrasi-data-peserta-cetak.php?id=9000... +

m

Darul Arqam Mahasiswa
LP3SI Universitas Muhammadiyah Magelang

Formulir Peserta

Nama Lengkap : Ahmad Subarjo
Jenis Kelamin : Laki-Laki
L Tempat.Tanggal Lahir  : Magelang, 2019-03-27
Alamat Asal : Magelang
Alamat Sekarang : Magelang

Nomor Telepon : 08123456789



Print/Export Detail nilai Peserta

P

Home  Tools exportdata.pdf penilaian.pdf x|
B ® 8 8 Q ®@© 11| MO m- R TP B LA
Nilai Ahmad Subarjo
No Nama Sesi Nilai Total Rata-Rata Predikat
1 Filsafat Islam 0 0 -
2 Kemuhammadiyahan 24 3 B
Penilaian Ahmad Subarjo Terhadap Narasumber

3
No Nama Sesi Nilai Total Rata-Rata Predikat
1 Filsafat Islam 0 0 -
2 Kemuhammadiyahan 27 3.375 B

Nilai Pre Test Nilai Post Test Nilai Lain

7 8

NLALPESERTA BXPORT Anmad - Micrsotscel I oS
I Formulss  Data  Review  View @ -7 x
|
= - -
' SNET—: Rl |
Conditional Format o P Sort& Find &
on
@ Fomating + 2 Tabi - Syes~ | 51 Fomat - Q Filter~ Select~ \
Number & Styles Cells Editing

| Al +Q NllalAhmadSubarjo

; ; P [ e [ ow [ v [ o [ x [ v [ m | rn
1 Nilai Ahmad Subarjo
2
3 No Nama Sesi Nilai Total | Rata-Rata | Predikat
4 1|Filsafat Islam 0 0|-
| 2|Kemuh diyah 24 38
II's |
7
8 NilaiPre Test|  Nilai PostTest | Nilai Lain |
9 8 8 8
|10
(23
112
113
14
?ﬁ tivs 2% meArmea s al












